REGLAMENTO DEL SISTEMA DE UBICACION Y

NIVELACION SUN
TITULO |

Sistema de Ubicacién y Nivelacion

CAPITULO |

Generalidades
Articulo 1. Objeto del Reglamento. El objeto de este Reglamento es regular los
procedimientos y actividades del Sistema de Ubicacién y Nivelacién de la Universidad

de San Carlos de Guatemala y de sus componentes.

Articulo 2. Ambito de aplicacion. El presente Reglamento es de observancia
general en la Universidad de San Carlos de Guatemala, tanto para los aspirantes,
como para las dependencias académicas y unidades académicas y administrativas
que conforman esta Casa de Estudios Superiores y que se relacionan directa o
indirectamente con el funcionamiento del Sistema de Ubicacién y Nivelacion —SUN-.

Articulo 3. Conceptos Yy definiciones. Para efectos de interpretacion e
implementacion  del contenido del presente Reglamento se definen los

conceptos generales siguientes:

a) Sistema de Ubicacién y Nivelacién de la Universidad de San Carlos de
Guatemala -SUN-. Es el conjunto de procesos académicos, técnicos y
administrativos que regulan el primer ingreso a la Universidad de San Carlos de

Guatemala, traslado de carrera y carreras simultaneas.

b) Comisiébn de Seguimiento al Sistema de Ubicacion y Nivelacion. Es el ente
establecido por el Consejo Superior Universitario para conocer, discutir y resolver
todos aquellos aspectos relevantes relativos al proceso del primer ingreso. Esta
comision esta integrada por dos decanos, dos representantes de
docentes, dos representantes estudiantiles y el Secretario General de la
Universidad de San Carlos, miembros del Consejo Superior Universitario.
Ademas la integran, el Coordinador(a) del Sistema de Ubicacién y Nivelacion, el
Coordinador(a) de Orientacibn Vocacional, Profesionales que la comision

determine y el Director General de Docencia quien la preside.

b) Aspirante. Se denomina aspiranteatoda persona que pretende
inscribirse como estudiante regular en cualquiera de las carreras que ofrece la

Universidad de San Carlos de Guatemala y que reune las condiciones siguientes:

1. Estar por obtener o haber obtenido titulo o diploma del Ciclo

Diversificado del Nivel de Ensefianza Media.



2. Haber cursado estudios en cualquier otra universidad del pais.

3. Haber estudiado en alguna de las universidades publicas de Centro
Ameérica, adscritas al Consejo Superior Universitario Centroamericano
—CSUCA- , y que tenga la intencion de ingresar a la Universidad de

San Carlos de Guatemala.

4. Poseer diploma de conclusion de estudios de nivel medio o estudios

universitarios en el extranjero debidamente acreditados en Guatemala.

5. Estar inscrito en la Universidad de San Carlos de Guatemala con interés por
trasladarse a otra unidad académica, o por estudiar carreras simultaneas en

distintas unidades académicas.

6. Estar inscrito y participando en el Programa Académico Preparatorio
—PAP-.

c) Componentes delSistema de Ubicaciony Nivelacién. Son componentes
del Sistema: el Departamento de Ubicacion y Nivelacion, la Seccion de Orientacion
Vocacional de la Division de Bienestar Estudiantil Universitario, las unidades
académicas de la USAC, el Programa Académico Preparatorio —PAP- y la
Comision de Seguimiento al Sistema de Ubicacion y Nivelacion, instancias que
definen y delimitan el flujo procedimental de ingreso a la Universidad de San

Carlos de Guatemala.

d) Fases del Sistema de Ubicacién y Nivelacion. Son fases del Sistema de

Ubicacién y Nivelacion las siguientes:

1. Pruebas de Orientaciobn Vocacional: Son los instrumentos
psicométricos que permiten conocer las habilidades, destrezas,
aptitudes, personalidad e intereses del aspirante, para que, aunado a su
proyecto de vida, logre éxito académico en la Universidad de San Carlos de

Guatemala.

2. Pruebas de Conocimientos Basicos: Son los instrumentos de
evaluacion de seleccion mdultiple que miden el grado en que el aspirante
a ingresar a la Universidad de San Carlos de Guatemala, conoce, domina y
relaciona los conocimientos fundamentales en las asignaturas de Lenguaje,
Matematica, Biologia, Fisica y Quimica correspondientes a los niveles de
educacion basica y diversificada del Sistema Educativo Nacional.

3. Pruebas Conocimientos Especificos: Son los instrumentos de
evaluacion que miden los conocimientos, aptitudes, habilidades especificas y
destrezas requeridas por cada unidad académica o carrera para el

primer ingreso.



4. Programa Académico Preparatorio -PAP-: Constituye un programa
permanente, continuo y sistemético de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, cuyo propésito es reforzar los conocimientos de las ciencias
basicas que poseen los aspirantes a ingresar a las diferentes unidades

académicas de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

5. Centros Regionales Universitarios: Son Unidades Académicas y

Centros de Investigacion de la Universidad de San Carlos de Guatemala,

encargados de desarrollar programas de interés regional y nacional, de acuerdo a la

politica de Regionalizacion de la Educacién Superior, aprobada por el Consejo

Superior Universitario el 26 de mayo de 1965.

CAPITULO I

Principios y fines

Articulo 4. Principios. El Sistema de Ubicacion y Nivelacion esta

fundamentado en los principios siguientes:

a)

b)

d)

f)

Integralidad. El Sistema de Ubicacion y Nivelacion constituye un ente integrado,

interrelacionado en sus componentes y subsistemas.

Ecuanimidad. La evaluacién de las Pruebas de Conocimientos Béasicos y
Pruebas Especificas, estd desarrollada en funcion del disefio curricular del
sistema educativo nacional;, pondera adecuadamente las fortalezas, limitaciones
y posibilidades que posee el estudiantado del nivel medio para ingresar a la

Universidad de San Carlos de Guatemala.

Efectividad. El Sistema de Ubicacién y Nivelacion, pretende lograr sus
objetivos mediante la optimizaciéon de recursos y la valoracion de la calidad

académica del aspirante.

Equidad. El Sistema de Ubicacion y Nivelacion se sustenta en el respeto a la
dignidad humana, promueve la igualdad de oportunidades al margen de
factores econdmicos, sociales, culturales, étnicos, educativos Yy

politicos.

Flexibilidad. ElI Sistema de Ubicacibn y Nivelacibn dispone de
condiciones para adaptarserapidamente a las circunstancias y
contingencias que se presenten para lograr una mejor convivencia y

entendimiento con los demas.

Justicia. El Sistema de Ubicacién y Nivelacion tiene como propésito
conocer, respetar y hacer valer los derechos y obligaciones de los estudiantes del

Nivel de Ensefianza Media que aspiren a ingresar a la Universidad.



g) Credibilidad. Las actividades del Sistema de Ubicaciéon y Nivelacion se
sustentan en procesos técnicos, cientificos, psicologicos, pedagogicos, didacticos
y metodolégicos  debidamente estandarizados, por profesionales

especializados, de conformidad con la realidad nacional.

h) Transparencia. El Sistema de Ubicacion y Nivelacion, en el contexto de la
cultura de la transparencia y libre acceso a la informacion que promueve la
Universidad de San Carlos de Guatemala, desarrolla sus procesos y actividades

con probidad y estricto apego a la ética y respeto a la dignidad humana.

i) Excelencia. El Sistema de Ubicacion y Nivelacion promueve la excelencia
académica en respuesta al mejoramiento continuo que impulsa el disefio

curricular de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Articulo 5. Fines. El Sistema de Ubicacién y Nivelacion tiene el propdsito de
garantizar que los aspirantes a ingresar a la Universidad de San Carlos de Guatemala,
cumplan con el perfil académico requerido, que les permita recibir una informacién

mas sodlida e integral, a fin de que al egresar contribuyan efectivamente al desarrollo

del pais.
CAPITULO 11
Objetivos
Articulo 6. Son objetivos del Sistema de Ubicacién y Nivelacion los
siguientes:

a) Regular el proceso de ingreso de aspirantes a las diferentes unidades
académicas de la Universidad de San Carlos de Guatemala, con la finalidad de
ampliar la cobertura educativa, y disminuir los indices de repitencia, desercion,

ausentismo, permanencia y cambio de carrera.

b) Proporcionar informacion permanente a la comunidad educativa de los
establecimientos de nivel medio y poblacion en general sobre el proceso de

ingreso y la oferta académica de la Universidad de San Carlos de Guatemala.
c) Propiciar un Sistema Educativo Nacional con calidad académica.

d) Propiciar un proceso dindmico de investigacion y andlisis cientifico, que permita

proponer politicas y estrategias para el proceso de ubicacion estudiantil.



CAPITULO 1V

Procedimiento de ingreso ala Universidad de San Carlos de Guatemala

Articulo 7. Todo aspirante debera cumplir con el procedimiento siguiente:

a) Abocarse a la Seccion de Orientacion Vocacional de la Division de Bienestar
Estudiantil Universitario para someterse a la aplicacion de las Pruebas de

Orientaciéon Vocacional.

b) Luego de obtener la tarjeta extendida por la Seccién de Orientacion Vocacional, el
aspirante al escoger la carrera que quiere estudiar, se debe de inscribir a
las Pruebas de Conocimientos Basicos establecidas de acuerdo al Perfil de
ingreso de cada unidad académica; en el Campus Central este tramite se realiza
en el Departamento de Ubicacién y Nivelacibn y Centros Regionales

Universitarios, se realiza en las coordinaciones académicas correspondientes.

c) Sustentar las Pruebas de Conocimientos Béasicos en las fechas

programadas.

d) Si obtiene resultado satisfactorio en las Pruebas de Conocimientos
Basicos, debera inscribirse y someterse a las Pruebas Especificas en las
unidades académicas que asi lo requieran. Para ello debe presentar la constancia
respectiva extendida por el Departamento de Ubicacion y Nivelacion en las sedes
del Campus Central, o en las coordinaciones académicas de los Centros

Regionales Universitarios.

e) Al obtener resultado satisfactorio en la(s) Pruebas de Conocimientos Basicos,
la(s) Pruebas Especificas o0 en el Programa Académico
Preparatorio y cumplir con los demdas requisitos establecidos por la
correspondiente unidad académica y en la Guia de Inscripcién elaborada por el
Departamento de Registro y Estadistica, procedera a realizar su inscripcion en

esta dependencia, segun las fechas programadas para el efecto.

El procedimiento descrito serd obligatorio para todos los aspirantes a primer ingreso en
la Universidad de San Carlos de Guatemala, salvo las exoneraciones
contempladas en este Reglamentoy las disposiciones emanadas del Honorable
Consejo Superior Universitario. Los incisos c), d) y e) también seran aplicables a los
estudiantes regulares de la Universidad que deseen trasladarse de unidad académica

0 inscribirse en carreras simultaneas de distintas unidades académicas.

Articulo 8. En caso de obtener resultado insatisfactorio en las Pruebas de
Conocimientos Basicos o Pruebas Especificas, el aspirante podra optar al Programa
Académico Preparatorio -PAP-, 0 esperar prOximas fechas calendarizadas para

aplicarse nuevamente dichas pruebas.



CAPITULO V
Coordinacioén

Articulo 9. Coordinacion general. La coordinacion general del Sistema de
Ubicacion y Nivelacion esta bajo la responsabilidad de la Direcciébn General de
Docencia de la Universidad de San Carlos de Guatemala y su funcionamiento

responde a las politicas académicas de la Universidad de San Carlos.

Articulo 10. Funciones. Son funciones de la Direccibn General de Docencia dentro

del Sistema de Ubicacion y Nivelacion, las siguientes:

a) Planificar, coordinar, ejecutar y evaluar las politicas académicas vy
administrativas de la Universidad de San Carlos respecto a los procesos que se

realizan en el Sistema de Ubicacion y Nivelacion.

b) Promover la interaccion en el trabajo y desempefio de las dependencias
universitarias responsables de participar en la ejecucion del Sistema de Ubicacion

y Nivelacion de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

CAPITULO VI

Administracion

Articulo 11. La administracion en el funcionamiento académico, tecnoldgico,
administrativo y financiero del Sistema de Ubicacion y Nivelacion estara a cargo del
Departamento de Ubicacion y  Nivelacion, cuya estructura organizativa sera
autorizada por la Direccién General de Docencia.

El coordinador de esta dependencia deberd ser profesional egresado de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, con experiencia académica,
administrativa y pedagogica. Sera nombrado por el Consejo Superior
Universitario, entre los integrantes de una terna propuesta por la Comision de

Seguimiento del Sistema de Ubicacion y Nivelacion.
También cumplird con las siguientes atribuciones especificas:
a) Presentar informes a la Direccion General de Docencia y a los 6rganos superiores

de direccion.

b) Asesorar a las unidades académicas de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, en la elaboracion y aplicacion de las pruebas de

conocimientos especificos.



Articulo 12. Presupuesto. Para el desempefio de sus funciones el
Departamento de Ubicacion y Nivelacion contara con el recurso financiero, fisico y
humano que sea necesario. La autoridad nominadora de este personal seréa el Director

General de Docencia.

CAPITULO VII

Estrategias de divulgacion

Articulo 13. Disefio de estrategias. Es responsabilidad del Departamento de
Ubicacion y Nivelacion el disefio y ejecuciéon de las estrategias de divulgacion
del Sistema, con la finalidad de que tanto los aspirantes como la poblacion en general
conozcan los procesos de ingreso y la oferta académica de la

Universidad de San Carlos de Guatemala. Esta estrategia debe

responder a los objetivos siguientes:

a) Informar y divulgar permanentemente a la poblacion estudiantil por los medios
gue dispone la Universidad de San Carlos de Guatemala y por las actividades

propias del Sistema de Ubicacién y Nivelacion.

b) Realizar anualmente la Semana Informativa INFO-USAC, en el Campus

Central y Centros Regionales Universitarios.

Articulo 14. Semana Informativa INFO-USAC. La planificacién, organizacion,
ejecucion y evaluacion de la Semana Informativa INFO-USAC en el Campus Central y
Centros Regionales Universitarios, estard a cargo del Departamento de Ubicacion y
Nivelacion. Contara con el apoyo del personal de la Direccién General de Docencia, la
Direccion General de Administracion, la Direccion General de Extension Universitaria, la
Direccion General de Cooperacion, la Direccion General Financiera, la Division de

Publicidad e Informacion y las unidades académicas, en lo que a cada una compete.

El Departamento de Ubicacion y Nivelacién asesorara y colaborard con el Centro
Universitario de Occidente y los Centros Regionales Universitarios, en la planificacion y
ejecucion de sus respectivas semanas informativas

Esta actividad debe de cumplir con los objetivos siguientes:

a) Informar y orientar a los participantes sobre la oferta educativa y perfiles de
ingreso y egreso de las distintas unidades académicas de la USAC, para que
cuenten con elementos de andlisis para seleccionar con mayor propiedad y

certeza la carrera universitaria a seguir.

b) Dar a conocer a los participantes el proceso de ingreso y los requisitos que debe de

cumplir para poder inscribirse en la Universidad de San Carlos de Guatemala.

c) Identificar a los participantes con la Universidad de San Carlos de Guatemala, a

través de la exposicion de su historia, tradiciones y funcion social.



d) Dar a conocer a los participantes las instalaciones académicas Yy
administrativas de la USAC, a través de conducirlos en un recorrido por el

Campus Central o Centros Regionales Universitarios.

e) Presentar anualmente a través de un trifoliar o boletin la informacion

referente a lo actuado.

Articulo 15. Financiamiento. La Semana Informativa INFO-USAC contara con una
asignacion presupuestaria anual para la planificacién, organizacién y ejecucién de sus

actividades.

TITULO I
Pruebas de Orientacién Vocacional
CAPITULO |

Generalidades

Articulo 16. Tipos de pruebas. Las Pruebas de Orientacion Vocacional son del
tipo multifactorial y diagnéstica, por lo tanto no se reprueban y miden los aspectos
relacionados con inteligencia general: habilidad verbal, razonamiento abstracto, aptitud

espacial, razonamiento no verbal y aptitud numérica.

Articulo 17. Administracion de pruebas. Corresponde a la Seccién de
Orientacion Vocacional de la Division de Bienestar Estudiantil Universitario, investigar,
validar continuamente, resguardar, aplicar, registrar y calificar las pruebas; ademas,

entregar los resultados y constancias de las mismas.

En el caso de los Centros Regionales Universitarios, que por su nivel de desarrollo y
poblacién estudiantil, la aplicacion de las Pruebas de Orientacién Vocacional seran
responsabilidad de cada Unidad Académica. Las pruebas y los resultados de las
mismas serén proporcionados a dicho Centro por la Seccion de Orientacién Vocacional

de la sede central, quien también tendré a su cargo la calificacion de las mismas.

En casos complicados o especiales, la Division de Bienestar Estudiantil Universitario
debe hacerlo del conocimiento a las unidades académicas o0 dependencias
correspondientes, para que le den el seguimiento respectivo.

Articulo 18. Vigencia. Las Pruebas de Orientacién Vocacional tendran una vigencia

de dos afos, contados a partir de la fecha en que el aspirante las haya realizado.

Articulo 19. Costo. Para que los aspirantes tengan derecho a participar en la
aplicacion de las Pruebas de Orientacion Vocacional, deberan cancelar la cantidad
monetaria que apruebe el Consejo Superior Universitario. Dichos fondos seran
destinados para cubrir los costos que  impliquen la administracion y mejoramiento de

las pruebas en referencia, anualmente.



CAPITULO I

Objetivos

Articulo 20. Las Pruebas de Orientacién Vocacional tendran como objetivos los

siguientes:

a) Determinar la aptitud académica del aspirante en base a medir sus
habilidades verbal, numérica, abstracta y espacial, para orientarlo en la seleccion

de la carrera universitaria de acuerdo a sus intereses.

b) Identificar problemas de tipo académico de los aspirantes y orientarlos
adecuadamente en la seleccion de la carrera de su interés, por medio de un

cuerpo de profesionales calificados.

c) Contribuir a disminuir los indices de repitencia y desercién estudiantil, asi
como los traslados de carrera a otras unidades académicas.

CAPITULO 111
Aplicacion
Articulo 21. Solicitud de prueba. La solicitud para la realizacion de las Pruebas
de Orientacion Vocacional se realizara en la Seccion de Orientacion Vocacional de la
Divisibn de Bienestar Estudiantil Universitario, de acuerdo con el procedimiento
siguiente:
a) En forma individual, el aspirante solicita su inscripcion como lo indica el

procedimiento establecido en la guia correspondiente.

b) En forma colectiva, por medio de las autoridades de los establecimientos

educativos del ciclo diversificado, cuando se inscriban mas de 10 estudiantes.

Articulo 22. Aplicacién de las pruebas. Las pruebas se realizardn en grupos

con un maximo de 40 aspirantes y un minimo de 10.

Articulo 23. Orientacion profesional. El resultado de la Prueba de
Orientacion Vocacional serd proporcionado directamente al aspirante, con el objetivo
de prestarle orientacién profesional para que, de conformidad con la interpretacién de
su resultado, elija reflexivamente la carrera que desea estudiar, de tal forma que esto

le permita alcanzar el éxito deseado.



TITULO 1
Pruebas de Conocimientos Basicos

CAPITULO I

Generalidades

Articulo 24. Pruebas de Conocimientos Basicos. Son los instrumentos de
evaluacion de seleccion multiple que miden el grado en que el aspirante a ingresar a la
Universidad de San Carlos de Guatemala, conoce, domina y relaciona los
conocimientos fundamentales en las asignaturas de Lenguaje, Matematica, Biologia,
Fisica y Quimica correspondientes a los niveles basico y diversificado del sistema de

educacion nacional.

Articulo 25. Determinacion. Cada unidad académica por medio de su 6érgano
de direccion correspondiente, determinard cual o cudles de las Pruebas de
Conocimientos Basicos establecidas requeriran para los aspirantes a las carreras
que ofrecen de acuerdo al Perfil de Ingreso. Cualquier cambio sera trasladado por
el organo de direccibn de la unidad académica para el analisis y dictamen

correspondiente a la Direccién General de Docencia.

De las pruebas de conocimientos basicos establecidas por el Sistema de Ubicacion y
Nivelacién son obligatorias las pruebas de matematicas y/o lenguaje, hasta un maximo
de cinco.

*Articulo 26. Control. Corresponde al Departamento de Ubicacion vy
Nivelacién investigar, disefiar, validar, resguardar, registrar y calificar las Pruebas
de Conocimientos Basicos. Asimismo, inscribir a los aspirantes para dichas pruebas,

publicar losresultados y entregar las constancias correspondientes.

Los Centros Universitarios que por su nivel de desarrollo y la considerable poblaciéon
estudiantil, seran responsables del proceso de reproduccién, aplicacion, calificacion
y entrega de resultados de las Pruebas de Conocimientos Basicos, en coordinacion
con el Departamento de Ubicacion y Nivelacion, quien proporcionara los formatos
necesarios para la reproduccion de los temarios. Deberan enviar al Departamento de
Ubicaciéon y Nivelacién la base de datos de resultados en un plazo no mayor de 10
dias calendario después de la aplicacion de las pruebas, y publicar los
resultados que indiquen donde se fallé o en su efecto publicar la clave para el acceso

a la informacién de los resultados.

*La Comisién de Seguimiento del Sistema de Ubicacién y Nivelacion debera
presentar redaccion final del presente Articulo, por lo que queda pendiente de

aprobacion.



Articulo 27. Programacion de pruebas. ElI Departamento de Ubicacion y
Nivelacion, conjuntamente con las unidades académicas, programara tres fechas para
aplicar las Pruebas de Conocimientos Béasicos en cada ciclo académico. Esta
programacion debera ser aprobada por la Direccion General de Docencia de
conformidad con lo establecido en los articulos 56 y 57 del Estatuto de la Universidad
de San Carlos de Guatemala, y deben aplicarse en los meses de agosto, septiembre y
noviembre.

En caso especial, a propuesta del Maximo Organo de Direccion, se efectuaran

pruebas extraordinarias que asi lo consideren.

Articulo 28. Aplicacion. La aplicacion de las Pruebas de Conocimientos Bésicos
corresponde al Departamento de Ubicacion y Nivelacion, con el apoyo de las unidades
académicas de la Universidad de San Carlos de Guatemala, a cuyo personal se le
debe proporcionar la capacitacion necesaria. Dicha actividad también contara con el
apoyo del personal de la Direccién General de Docencia y de la Direccion General de

Administracion.

Articulo 29. Requisitos. Para que el aspirante sustente las Pruebas de
Conocimientos Bésicos es requisito indispensable presentar la tarjeta de orientacion
vocacional oelcarné universitario, e identificarse con un documento
reconocido legalmente. En el caso de las y los menores de edad

presentar certificacion de nacimiento y un documento con fotografia.

Articulo 30. Validez de los resultados. Independientemente del lugar en que se
apliquen, el resultado satisfactorio de las Pruebas de Conocimientos Béasicos es valido
para que los aspirantes continlen con el proceso de ingreso en cualquier facultad,

escuela o centro universitario de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Articulo 31. Prohibicién. Queda prohibido que los aspirantes se examinen dos
veces de igual materia de Pruebas de Conocimientos Basicos en la misma fecha
programada. De detectarse tal anomalia se anularan ambos resultados. Articulo 32.
Vigencia de los resultados. Para los aspirantes de primeringreso a la
Universidad de San Carlos de Guatemala, el resultado satisfactorio de las Pruebas
de Conocimientos Basicos tendra vigencia de dos afios, contados a partir de la fecha

de su publicacion.

Articulo 33. Automatizacion del Sistema. El Departamento de Ubicacion y
Nivelacibn sera responsable de automatizar la inscripcion, publicaciéon de
resultados y otros  procesos del Sistema, con el proposito de agilizar,
simplificar y optimizar recursos y buscara los mecanismos para fortalecer el acceso a

la red usac.



CAPITULO I

Objetivos

Articulo 34. Las Pruebas de Conocimientos Basicos tendran como objetivos los

siguientes:

a) Medir el nivel de conocimientos fundamentales que posee todo aspirante a

ingresar a la Universidad de San Carlos de Guatemala.
b) Propiciar un mejor rendimiento del aspirante en la carrera seleccionada

c) Contribuir a disminuir los indices de repitencia y desercion estudiantil, asi
como el traslado de carrera en las diferentes unidades académicas.

Articulo 35. Valoracion. Los resultados de las Pruebas de Conocimientos
Béasicos seran satisfactorios con una nota minima de sesenta y un (61) puntos.

Dichos resultados se publicardn como satisfactorios o0 insatisfactorios.

Articulo 36. Entrega de resultados. Los resultados de las Pruebas de
Conocimientos Basicos realizadas en el Campus Central, Centros Regionales
Universitarios y en el Centro Universitario de Occidente se publicaran en un plazo no
mayor de 10 dias hébiles contados a partir de la aplicacion de la ultima de las pruebas

requeridas por la unidad académica.

A los centros regionales universitarios se les entregaran los resultados y
constancias de los aspirantes en el mismo plazo descrito, pero contados a partir de la

devolucion de las pruebas en el Departamento de Ubicacion y Nivelacion.

Articulo 37. Informes. ElI Departamento de Ubicacion vy Nivelacion

presentara a la Direccion General de Docencia un informe general en enero de cada
afo sobre los resultados de las Pruebas de Conocimientos Bésicos, los cuales deben
de contener datos estadisticos sobre las pruebas realizadas, con los analisis e

interpretaciones correspondientes.



TITULO IV
Pruebas Especificas
CAPITULO |

Generalidades

Articulo 38. Son los instrumentos de evaluacion que miden conocimientos, aptitudes,
habilidades y destrezas especificas, requeridas por cada unidad académica de

acuerdo a los perfiles de las respectivas carreras.

Articulo 39. Determinacion. Cada unidad académica por medio de su 6érgano
de direccion correspondiente, determinard cual o cuales de las Pruebas
Especificas requerirdn para los aspirantes a las carreras que ofrecen de acuerdo al
Perfil de Ingreso. Cualquier cambio sera trasladado por el érgano de direccion
de la wunidad académica para el analisis y dictamen correspondiente a la
Direccion General de Docencia.

De las pruebas especificas establecidas por las unidades académicas de la
Universidad de San Carlos, se aplicara como obligatoria una, y maximo dos pruebas

CAPITULO I
Objetivos
Articulo 40. Las Pruebas Especificas tienen como objetivos los siguientes:

a) Medir los conocimientos especificos de las disciplinas de las carreras que aplica.

b) Determinar aptitudes, habilidades y destrezas que los aspirantes poseen y que

son necesarias para el desarrollo de la carrera.

CAPITULO 11l

Aplicacion
Articulo 41. Asesoria. Toda prueba especifica que involucren los aspectos de
aptitud, habilidad, relaciones espaciales, aptitud académica, personalidad,
psicomotricidad gruesa y fina, u otra de caracter especifico o de cualquier modalidad,
debe ser coordinada por las unidades académicas y/o la Seccion de  Orientacion
Vocacional de la  Division de  BienestarEstudiantil Universitario, siendo esta
altima la dnica autorizada para su elaboracién, adaptacion, validacion,
aplicacién y calificacion; asi como de la posterior informacidon de los resultados
obtenidos.



Articulo 42. Guia tematica. Cada unidad académica debera elaborar una guia
tematica de las Pruebas Especificas que debera enviar a la Seccién de Orientacién
Vocacional de la Division de Bienestar Estudiantil Universitario, la cual contemplara
los conocimientos, aptitudes, habilidades y destrezas especificas requeridas. Su

estructura, deberé considerar como minimo, los siguientes aspectos:

a) Objetivos de la prueba.
b) Procedimientos y requisitos para aplicacion de la prueba.

c) Contenidos especificos por evaluar, de acuerdo con los contenidos curriculares

de la unidad académica o carrera de que se trate.
d) Caracteristicas de la prueba.

e) Aspectos a evaluar y su ponderacion. f)
Bibliografia recomendada.

g) Lugar, fecha y horario de aplicacion;, asi como el numero de
oportunidades de que dispone cada aspirante en las fechas programadas, segun

el calendario aprobado por la Direccion General de Docencia.

Cada unidadacadémica debe de ofrecer a los aspirantes suficiente
informacion  relacionada con la realizacion de las Pruebas Especificas,

informacion que debe enviarse oportunamente.

Articulo 43. Vigencia del resultado. El resultado satisfactorio o cualquier otra
valoracion que se haga de las Pruebas Especificas tendra vigencia durante dos

afos, contados a partir de la fecha de su publicacion.

TiTULO V
Programa Académico Preparatorio

CAPITULO |

Generalidades
Articulo 44. Definicién. El Programa Académico Preparatorio —PAP-
constituye un programa permanente, continuo y sistematico, cuyo proposito es
nivelar los conocimientos de ciencias basicas, especificas y desarrollar las habilidades
de acuerdo a los requerimientos del perfil de ingreso de la carrera de cada unidad

académica a la cual el estudiante de nivel medio aspira a ingresar.

Articulo 45. Mision. Ser el ente de la Direccion General de Docencia responsable de
preparar a los aspirantes a ingresar a la Universidad de San Carlos de Guatemala;
integrado por profesionales de alto nivel académico, técnico, humanistico y
metodoldgico; quienes ademas, practican valores éticos y morales y trabajan

coordinadamente con entusiasmo, creatividad y dedicacion.



CAPITULO I

Objetivos

Articulo 46. Son objetivos del Programa Académico Preparatorio los

siguientes:

a) Nivelar a los aspirantes en los conocimientos fundamentales necesarios para
ingresar a las diferentes unidades académicas de la Universidad de San Carlos
de Guatemala.

b) Desarrollar en los aspirantes habilidades, destrezas y competencias para ingresar

a las unidades académicas de la Universidad de San Carlos de Guatemala.
c) Estructurar un disefio curricular que lo norme, regule e integre.

d) Generar investigacion que permita evaluar y mejorar el Sistema de

Ubicacién y Nivelacion.

e) Mantener constante comunicacidon con aquellas unidades académicas que
tienen como examen especifico las ciencias basicas: Matemética, Fisica, Quimica

y Biologia, en relacion a la planificacion de contenidos.

f) Desarrollar politicas de proyeccion social y extension de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, como una contribucion al proceso de  adecuacion
del sistemaeducativo nacional y a las necesidades y
demandas de la sociedad guatemalteca.

CAPITULO 1

Administracion

*Articulo 47. Estara bajo la responsabilidad de la Direccion General de
Docencia a través del Departamento de Ubicacion y Nivelacién y de la Escuela de
Formacién de Profesores de Ensefianza Media -EFPEM- la planificacion, coordinacion
académica, organizacion, ejecucion y evaluacion del Programa Académico
Preparatorio -PAP- y todas sus actividades académicas, financieras y administrativas

conexas.

La Escuela de Formacién de Profesores de Ensefianza Media -EFPEM- proporcionara
las instalaciones fisicas y la logistica necesaria para el desarrollo del Programa

Académico Preparatorio.



*La Comision de Seguimiento del Sistema de Ubicacion y Nivelacion debera
presentar propuesta, enla cualel Programa Académico
Preparatorio —PAP- y todas sus actividades académicas, financieras vy
administrativas no so6lo se realicen en la Escuela de Formacion de

Profesores de Ensefianza Media —EFPEM-, sino en extensiones o todos los

Centros  RegionalesUniversitarios. Dicha propuesta debera ser
sometida a consideracion y aprobacion de este Consejo Superior
Universitario en el mes de enero. Asimismo la referida Comision,

debera de estudiar la posibilidad y presentar una propuesta en torno a que las
unidades académicas administren el Programa Académico Preparatorio -PAP-.

Articulo 48. Financiamiento. El Consejo Superior Universitario dispondra una
asignacion presupuestaria anual para el funcionamiento e inversién del
ProgramaAcadémico Preparatorio, la cual deberd ser evaluada e
incrementada segun el rendimiento y las demandas de ingreso estudiantil a la

Universidad de San Carlos de Guatemala.

El Programa Académico Preparatorio sera cofinanciado de conformidad con el aporte
de la Universidad y una cuota anual de los estudiantes del PAP, fijada por el Consejo

Superior Universitario previo estudio técnico de la Direccion General Financiera.

CAPITULO IV

Duracion y promocion

Articulo 49. Duracion. Los cursos impartidos en el Programa Académico
Preparatorio tendran una duracién minima de nueve meses. Estan integrados en area

cientifica y area social humanistica.

Articulo 50. Nota de promocioén. Los aspirantes que obtengan resultados
satisfactorio con una nota minima de sesenta y un puntos (61) en los cursos impartidos
por el Programa Académico Preparatorio, en conocimientos
basicos, especificos y habilidades, podran ingresar a la unidad académica

correspondiente en forma directa.



Articulo 51. Requisitos de ingreso. Para ingresar al Programa Académico

Preparatorio cada aspirante debera cumplir con los requerimientos siguientes:

a) Graduado del nivel de Ensefianza Media.

b) Poseer la tarjeta de orientacion vocacional extendida por la Division de

Bienestar Estudiantil Universitario.

c) Haber obtenido resultado insatisfactorio en las Pruebas de Conocimientos

Basicos del curso que se asigne o en las Pruebas Especificas, segun el caso.

CAPITULO V

Docencia

Articulo 52. Profesores. Los profesores que impartirdn las asignaturas de
Fisica, Matematica, Quimica, Biologia y Lenguaje seran propuestos por las unidades
académicas afines y deberan cumplir con el perfil establecido y con el visto bueno de
la Direcciéon General de Docencia; quienes seran contratados por la Escuela de
Formacion de Profesores de Enseflanza Media —EFPEM- para un ciclo académico

completo.

Articulo 53. Pensum. Se tomard en cuenta el conocimiento de los disefios
curriculares de las carreras del Ciclo Diversificado del Nivel de Ensefianza Media,

principalmente en los aspectos cientificos, tecnoldgicos, sociales y humanistico



TITULO VI

Disposiciones finales

Articulo 54. Exoneracion. Quedan exonerados de todas las pruebas que
comprenden el Sistema de Ubicacion y Nivelacion:

a) Los profesionales graduados de la Universidad de San
Carlos de Guatemala o de cualquier universidad privada
del pais, que cuenten como minimo con el grado académico de

licenciado.

b) Los graduados de una carrera técnica o de profesorado o que tengan
aprobados 3/5 partes del pensum de una carrera de licenciatura en la

Universidad de San Carlos de Guatemala.

c) Los que acrediten tener pensum cerrado de licenciatura en cualquiera de

las carreras de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

d) Las personas con capacidades especiales que asi lo certifique la Divisiéon
de Bienestar Estudiantil Universitario, siempre y cuando su capacidad
especial no sea impedimento insuperable para cursar con éxito la carrera

seleccionada.

e) Las personas mayores de sesenta y cinco

afnos.

f) *Todo estudiante centroamericano, cuya procedencia sea de
universidades que pertenezcan al Consejo Superior Centroamericano,
acreditado con la matricula respectiva. **Pendiente de confirmar el
Convenio correspondiente donde lo establezca.

Articulo 55. Pago de Pruebas. Para que los aspirantes tengan derecho a

participar en la aplicacion de las Pruebas de Orientacibn Vocacional,

deberan cancelar la cantidad monetaria reglamentada para el efecto por el



Consejo Superior Universitario. Dichos fondos seran destinados para cubrir los
costos que impliquen la administracion y mejoramiento de las pruebas en
referencia. Queda prohibido cualquier tipo de cobro por Pruebas de
Conocimientos Basicos y/o Especificas, incluyendo cualquier

material necesario para dicho efecto

Articulo 56. Exoneracion de pago de las pruebas. La Divisién de Bienestar
Estudiantil Universitario de la Direccion General de Docencia, sera la encargada
de realizar los estudios socioecondmicos correspondientes a efecto de
determinar la exoneracion en el pago de las pruebas a los aspirantes que la
soliciten.

Articulo 57. Transitorio. La prueba de orientacion vocacional que se aplica
en la actualidad sera sustituida por la prueba de orientacion propia de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, que se encuentra en elaboracion y
gue medira habilidad numérica, habilidad verbal y habilidad abstracta, de
acuerdo con disposicion expresa del honorable  Consejo

Superior Universitario.

Articulo 58. Derogatoria. Este reglamento deroga cualquier normativo o

disposicion anterior que lo contravenga

Articulo 59. Vigencia. El presente reglamento entrard en vigencia treinta

dias después de su publicacion en el Diario Oficial.

Articulo 60. El Sistema de Ubicacién y Nivelacion, se regira por el Manual de
Procedimientos del Sistema de Ubicacion vy

Nivelacion.

Articulo  61. El Sistema de Ubicacion y Nivelacion debera
informar anualmente su rendimiento al Consejo Superior Universitario y a

todas las unidades académicas, ejecutoras y Centros Regionales Universitario



