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INTRODUCCION

El presente documento es un manual, cuyo objetivo principal es guiar al estudiante en la
redaccion del informe final del Ejercicio Profesional Supervisado, el cual consiste en las
actividades académicas de docencia, investigacion y servicio, que el estudiante ya realizd
durante el desarrollo de su proyecto.

Para la realizacion de un proyecto de investigacion aplicada es requisito presentar los
resultados, donde describe y explica de manera académica y profesional los procedimientos,
segun la metodologia elegida por el estudiante.

Se espera que con las indicaciones de este manual se optimice el tiempo de redaccion
del informe por parte del estudiante y el proceso de asesoramiento, revision técnica, supervision
de redaccion estilo y ortografia y autoridades de la Universidad.

El manual presenta el formato y las normativas de redaccion, de acuerdo con el
reglamento del Ejercicio Profesional Supervisado de las carreras de Ingenieria del Centro
Universitario de Occidente.



GUIA PARA LA ELABORACION DEL INFORME FINAL
DEL EJERCICIO PROFESIONAL SUPERVISADO DE LAS CARRERAS DE LA
DIVISION DE CIENCIAS DE LA INGENIERIA

1. Partes del informe

1.1.Indices
El indice debe reflejar la estructura completa del informe, que constituye una lista

ordenada de temas y subtemas, de acuerdo con la aparicion en el cuerpo del documento. En el
indice se presentan los capitulos, titulos de capitulos, subtitulos, anexos y otras subdivisiones
que se efectien a lo largo del informe. Su importancia radica en permitir al lector y al estudiante,
identificar cada una de las secciones del informe y relacionarlas entre si, lo que favorece la
comprension y el analisis documental. El informe llevard un indice general y un indice de

ilustraciones:

1.1.1. Indice general
En el indice general se anotan los temas (titulo del capitulo) y subtemas (nombre de la

seccion), numerados de acuerdo con la jerarquia correspondiente, con su respectiva numeracion

de pagina. Vea el ejemplo en Apéndice A.

1.1.2. Indice de ilustraciones
En este indice se registran tablas, imagenes (es toda ilustracién que se extrae de una

fuente de informacion, las cuales pueden ser: tablas, diagramas, gréaficos, fotografias, cuadros,
distribucion de planta u otros) y figuras (es toda ilustracion realizada por el autor del informe,
las cuales pueden ser: diagramas, graficos, fotografias, cuadros, distribucion de planta u otros).
Ejemplo de indice especifico en Apéndice B.

1.1.3. Indice de ecuaciones
En el informe es importante que haya un apartado donde se presente un listado con las

ecuaciones que se utilizaron en la investigacion, para mostrar el fundamento cientifico y
reflejar la objetividad del disefio, y la formalidad del planteamiento de una solucién. El

ejemplo del formato para este indice se encuentra en el Apéndice C.



1.2. Siglas, acrénimos y abreviaturas

En este apartado del informe se deben incluir las siglas, acronimos y abreviaturas que

estan relacionadas con el tema de investigacion. Es necesario tener claro la diferencia que existe

entre estos conceptos.

Sigla: es la palabra formada por las iniciales de los términos de una expresion compleja. Las
siglas se utilizan para referirse de forma abreviada a organismos, instituciones, empresas,
objetos, sistemas, asociaciones, etc., por ejemplo:

o ONU Organizacion de Naciones Unidas.

o CIA Central Intelligence Agency (En castellano, Agencia Central de Inteligencia).

o OIT Organizacion Internacional del Trabajo.

o SIDE Secretaria de Inteligencia del Estado.

o FMI Fondo Monetario Internacional.

o IPC indice de Precios al Consumo.

o OMS Organizacion Mundial de la Salud.

o CNV Comision Nacional de Valores.

Acrénimo: se trata de una palabra no solo por las letras iniciales de un nombre compuesto,
sino se ajusta a las leyes fonéticas del espafiol. A menudo se trata de vocablos formados por
fragmentos de dos o mas palabras, por lo que no suele escribirselos con mayusculas. Se
presentan algunos ejemplos:

o Unicef (Fondo de Emergencia para los Nifios de las Naciones Unidas)

o Unesco (Organizacion Cultural, Cientifica y Educacional de las Naciones Unidas)

o Concacaf (Confederacion Centroamericana y del Caribe de Asociaciones de Futbol)

o Intecap (Instituto Técnico de Capacitacion y productividad)

o Cunoc (Centro Universitario de Occidente)

o Usac (Universidad de San Carlos de Guatemala)

Sigloide: En un sigloide no se descartan las palabras secundarias, por ejemplo, en los casos
de:

o ReNFE (Red Espafiola Nacional de Ferrocarriles Esparioles)

o PyME (Pequefia y Mediana Empresa)

Abreviaturas: Es la reduccion de una palabra a través de la supresion de letras finales o

centrales y que, por lo general, finaliza con un punto, por ejemplo:



(@)

Gral. general

Pdte. presidente

O

o admon. administracion
o Cta. Cuenta

Se presenta un ejemplo en el Apéndice D.

1.3. Simbologia
La simbologia es el lenguaje técnico- cientifico constituido por letras o, en ocasiones, por
signos no alfabetizables, que, en general, son fijados convencionalmente por instituciones de
normalizacion y poseen validez internacional. Este lenguaje representa una sintesis de un
criterio técnico relacionado con el trabajo de ingenieria, el cual al replicarse queda establecido
como un simbolo. En el informe final se debe presentar un listado de los simbolos utilizados, de
acuerdo con las siguientes recomendaciones:
e La simbologia debe pertenecer a una normativa establecida por entidades reconocidas,
nacionales o extranjeras, 0 bien puede ser parte de un texto bibliogréafico.
e No debe existir ambiguedad en el uso del mismo simbolo, para representar dos ideas
diferentes dentro del mismo documento, ni la misma idea con diferentes simbolos. Vea

ejemplo en el Apéndice E.

1.4.Glosario
Es un listado de términos especificos de la disciplina a la que pertenece el tema de
investigacion. En un glosario se defineny explican los términos que le puede representar cierta
dificultad al lector para comprender el contexto del contenido.
1.4.1. Recomendaciones
Para la elaboracion de un glosario se deben seguir los siguientes lineamientos:
e Se define o explica el significado de los términos con una idea completa, y no
solamente el relativo del sustantivo o adjetivo; por ejemplo:
Axial adjetivo
Del eje o relacionado con él. (esta es una idea incompleta, por lo tanto, incorrecta)
Fuerza axial: Es una fuerza que actla directamente en la seccion transversal sobre

el eje longitudinal de un elemento estructural.



En la definicidn anterior se tiene el término especifico (fuerza axial) que se utiliza
en el andlisis estructural, pero no se encontré como tal en un diccionario, por lo que
se recurrid a textos de mecanica clasica y se estructurd la definicién, porque no se
encontro de manera literal.

o El listado de términos debe ir en estricto orden alfabético.

e Ladefinicién debe extraerse de fuentes primarias y que correspondan al contexto del
tema.

e Los términos que aparecen en el glosario deben ser parte del contenido de la
investigacion.

e Los datos bibliograficos de las fuentes consultadas para la elaboracion del glosario
deben figurar en la bibliografia general, sin hacer referencia en el glosario.

e Encuanto a la forma, se trabaja en dos columnas. En la primera columna se incluyen
la terminologia y en la segunda la definicion, con alineacion justificada.

En el apéndice F se presenta un ejemplo para que vea el formato que debe utilizar.

1.5. Introduccion
La introduccion debe exponer de manera concisa el tema a tratar, debe despertar el interés
del lector y, por ultimo, informar acerca del trabajo realizado de manera general. Para una
mejor comprension, la introduccion se redacta por parrafos, en el siguiente orden de ideas
principales:
En el primer parrafo se presenta el tema, la ubicacion y la institucion donde se realizo el
proyecto (no se describen detalles de la monografia de la comunidad).
En el siguiente parrafo se explica de manera breve, pero con claridad el planteamiento del
problema y las causas que lo originan.
El tercer parrafo es para explicar brevemente en qué consiste el proyecto y el objetivo
obtenido como resultado de la investigacion.
En el siguiente parrafo se debe explicar brevemente la o las metodologia/as, normas y
técnicas que utilizo para obtener el fin planteado en el anteproyecto.
e En este parrafo se explica brevemente la estructura del informe, sin hacer referencia al
capitulo, porque pierde formalidad. Se presenta el contenido del informe de manera

general.



e Enel ultimo parrafo se presentan los resultados del trabajo realizado y los beneficios que

obtendra la comunidad o la institucion.

1.5.1. Recomendaciones para redactar la introduccién

Se escribe como titulo la palabra introduccién. No hay que usar subtitulos para
introducir los apartados descritos que la constituyen.

Se redacta cuando ya se ha terminado de elaborar el contenido del trabajo (es lo
ultimo que se redacta).

En cada parrafo solamente se debe abordar un tnico tema o idea principal solicitada
en el numeral 1.5. Su extension debe ser de seis a diez lineas por parrafo.

Se deja sangria de 1.25 cm al principio de cada parrafo.

Se le recomienda como méaximo dos paginas.

Se redacta en tiempo pretérito (pasado).

No contiene las ideas de otros autores, sino que son las ideas propias del autor del
informe.

No se hacen referencias bibliograficas, ni reproduccion de fragmentos literales del

cuerpo del informe.

1.6. Los objetivos
1.6.1. Recomendaciones

En este apartado debe colocar los objetivos aprobados por la Comision de EPS.
Los objetivos deben ser coherentes con el contenido de cada capitulo y llevar el orden
I6gico de los objetivos especificos. Es decir, un capitulo debe explicar y describir las

actividades que representa cada objetivo especifico.

1.7.Contenido o cuerpo del informe

Este apartado lo constituye el contenido de la investigacion, el conjunto de ideas,

procedimientos y teorias que le sirven a un investigador para llevar a término su actividad. El

cuerpo del informe estd constituido por capitulos, dependiendo del nimero de objetivos

especificos aprobados por la Comision de EPS, asi sera la cantidad de estos.



Segun la naturaleza del proyecto puede escoger las alternativas que mas se adapten al

temay problematica. Ademas, dependiendo del tema, pueden ser uno o dos capitulos de la fase

de investigacion, en los cuales puede incluir la siguiente informacion:

Antecedentes del proyecto
Marco tedrico
Marco situacional
Marco econémicosocial
Analisis de sitio que corresponde al primer objetivo de investigacion
o Incluso, el andlisis de sitio puede llevar un censo poblacional.
Anélisis de requerimientos o necesidades
Analisis de riesgos
Marco legal que corresponde a la Legislacion guatemalteca, o bien leyes
internacionales, el anélisis de la jerarquia de las leyes que se emplearon.

Marco historico o antecedentes

Segun el temay el tipo de proyecto, la fase de servicio puede contener lo siguiente:

Disefio

Planificacion

La tercera fase es la docencia, la cual debe contener:

Investigacion de un tema para socializarlo (capacitacion) con los beneficiarios del
proyecto que se desarrollo.

La parte teorica de las técnicas de docencia que va utilizar.

El tipo de auditorio que va tener

Descripcion del lugar

Teoria del tema o bien resultados del proyecto que realizé

1.8.Conclusiones

Las conclusiones son una sintesis de los resultados més relevantes de la investigacion,

los cuales responden a los objetivos planteados en la introduccién del trabajo, y que han sido

autorizados por la comision de EPS. La redaccion de las conclusiones debe ser clara, concreta,

directa y enféatica, de tal manera que una persona que no sea especialista en el tema, las pueda

comprender integramente.



Las conclusiones es la Gltima parte del informe que se redacta, y de acuerdo con las

siguientes caracteristicas y recomendaciones:

Las conclusiones no son resimenes de los capitulos de la investigacion, como muchas
personas creen.

Evite escribir al inicio del enunciado “En conclusion” o “En resumen u otra expresion
similar.

Cada conclusion se identifica con nimeros, guiones o Vvifietas.

Las conclusiones deben referirse a los resultados obtenidos a lo largo de la investigacion,
los cuales responderan a los objetivos, si estos se alcanzaron, y de qué manera.

No cambie el tono de su investigacion, este debe ser consistente, como esté el desarrollo
del tema. Se redacta en tercera persona.

Cuide la presentacion, redaccion y ortografia.

1.9.Recomendaciones

Las recomendaciones son en funcién de los resultados y, por tanto, condicionadas a las

conclusiones, segun el cumplimiento de los objetivos; sobre todo, cuando no se alcanzaron, en

cuyo caso se dan indicaciones de como poder lograrlo. Las recomendaciones se redactan

tomando en cuenta lo siguiente:

1.10.

A quién va dirigida la recomendacion
Qué es lo que recomienda
Por qué lo recomienda

Qué deben hacer

Bibliografia propuesta

La bibliografia es el ultimo apartado del cuerpo del informe, que consiste en la
elaboracion de la lista de fuentes (fisicas y electronicas) consultadas para sustentar la
investigacion.

Las fuentes consultadas deben ser primarias, porque contienen informacion nueva y

original, resultado de un trabajo intelectual. Son documentos primarios: libros, revistas

cientificas, periddicos, diarios, documentos oficiales de instituciones publicas, informes



técnicos y de investigacién de instituciones pablicas o privadas, patentes, normas técnicas y

de acuerdos gubernamentales.

Las fuentes secundarias contienen informacion organizada, elaborada, producto de
analisis, extraccion o reorganizacion que refiere a documentos primarios originales. Son
fuentes secundarias: enciclopedias, antologias, directorios, libros o articulos que interpretan

otros trabajos o investigaciones.

Las fuentes consultadas deben ser confiables, de preferencia que sean primarias y de
publicaciones recientes (de hace cinco afios para el afio actual). De ninguna manera se debe
consultar informacion que se desconoce el autor, y que por lo general se encuentra en sitios

como Wikipedia u otros.

La elaboracidn de citas y de referencias bibliograficas se redacta segun las Normas APA
72, edicion, disponible en el siguiente enlace:
https://revistas.uniandes.edu.co/pb-assets/dys/APA-1615248401100.pdf

1.10.1 Caracteristicas de la bibliografia en normas APA
e En la bibliografia general deben incluirse las referencias (citas en el texto) y la lista
de todas las materias que han sido consultadas al redactar el trabajo.
e Lalista de datos debe tener interlineado 1.5.
e Los datos van ordenados en estricto orden alfabético.

e La lista debe tener sangria francesa, por lo que no va numerada, ni con vifietas.

1.11 Apéndices
Los apéndices incluyen informacion elaborada por el autor del informe, que no es
indispensable para entender el contenido del informe, pero que si es importante para tener
una imagen completa de lo que trata dicho trabajo. Algunos ejemplos de apéndices son:
tablas, imégenes, el cuestionario utilizado para una encuesta o entrevista, un nuevo programa
de


https://revistas.uniandes.edu.co/pb-assets/dys/APA-1615248401100.pdf
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ordenador desarrollado, anélisis estadisticos adicionales, el desarrollo de una formula,
reportes de sesiones de grupos, transcripcion del contenido de entrevistas o grupos de
discusion, fotografias, entre otros.

A continuacion, se indican las especificaciones que debe tener un apéndice, segun el

formato APA:

e Se debe realizar en un nuevo documento y el titulo debe ser Apéndice seguido del
titulo de este. En caso de que se tenga mas de un apéndice, se deben empezar a
numerar, ejemplo:

Apéndice A: Ejemplo de apéndice segun normas APA

e Los margenes y tamafio de letra deben ser igual al resto del documento, es decir,
Times New Roman 12pts. También al igual que el resto del documento debe ir
numerado (con nimeros romanos) y en el indice general.

e El(los) apéndice(s) debe ser anexado al final del documento, es decir, después de la

bibliografia.

1.12. Anexos
Un anexo es un conjunto de documentos legales, que se agregan al final del informe,

para validar la informacion proporcionada en el texto principal. El anexo es un documento
de la autoria de terceras personas, que se integra al informe para dar soporte a un argumento
o afirmacion.

No todos los trabajos requieren anexos, son oportunos siempre que faciliten e ilustren la
lectura del estudio. Los Anexos incluyen documentos como: articulos de noticias, informes,
declaraciones juradas, transcripcion de textos orales, documentos notariales, anuncios
publicitarios fotocopiados en color, mapas geograficos de la zona, objeto del estudio; mapas
toponimicos, geologicos; cuadros estadisticos, sinopticos, fotografias, ilustraciones, planos,
etc.

Las especificaciones para presentar anexos son las siguientes:

e Seinsertaal final del informe, después de la bibliografia, o posterior a los apéndices.

e Se identifican con un nimero o letra si son méas de uno.

e Se debe realizar en un nuevo documento y el titulo debe ser Anexo seguido del titulo
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de este, ejemplo:

Anexo A: Mapa de Guatemala

e Las paginas van numeradas (con numeros romanos) y se indica en el indice general.

1.13. Formato de tablas, figuras e imagenes

a. Tablas

Forman parte del contenido de los capitulos, las cuales deben presentarse de

forma completa sin seccionarse entre una pagina y otra, ocupando como maximo

una. En el caso que las tablas sean muy extensas, de manera que ocupe mas de

una pagina, debera seccionarse a partir de la tltima fila visible de la pagina donde

se encuentra la seccion y dar continuidad en la pagina siguiente, colocando el

numero y titulo de la tabla, seguido de la palabra continuacion, escrita entre

paréntesis; luego colocar los titulos de columnas y dar continuidad a las filas

restantes.

Niumero y nombre de la tabla

Tabla 1 /
El titulo debe ser breve, pero claro y explicativo
Categoria Categoria  Categoria Categoria
Vaziablail - o % Solamente se ubican es-
Variable 2 tas lineas horizontales
Variable 3
Variable 4
Variable 5
La tabla 1 muestra cuatro categorias con sus respectivas va Al final se pone la cita
riables que dan a entender lo que el autor pretende corrcspondien[c.

Nota de la tabla En caso de que la tabla sea

realizada por si mismo se
debe poner: Autoria propia.

De acuerdo con el Centro de escritura Javeriano (2013), al momento de insertar una tabla

en el documento, hay que tener en cuenta las caracteristicas que deben tener los

elementos de esta:

e Numero de la tabla: Este es el primer elemento visible de la tabla, comienza

en mayuscula y termina con el numero de la tabla. Ej.: “Tabla 1”.
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e Nombre de la tabla: Es el titulo de la tabla, debe ser corto, simple y descriptivo. Se
escribe en cursiva.

e Tabla y contenido: La tabla debe estar formada solamente por tres lineas
horizontales, la superior, la inferior y una que separa la cabecera de los datos. Cada
columna debe tener en la cabecera un titulo que describa los datos.

e Fuente: Se escribe el nombre del autor. Esta norma es segun el departamento de
EPS, ejemplo: Fuente: Elaborado por el autor.

e Referenciar tabla: Si la tabla se tom6 de otra publicacién en la nota de la tabla se
debe agregar el autor original. Por ejemplo:

Nota: Recuperado de ACNielsen Information Digest New Zealand. Copyright 2011
por la Compafiia Nielsen. Reprinted with permission.

¢ Enlalista de referencias se debe incluir la referencia completa de la tabla de la
siguiente manera:

The Nielsen Company. (2011). Sale de vitamin/minerals & herbal supplements in
New Zealand 11 septiembre 2010 -11 septiembre 2011 [Tabla]. Recuperado de:
ACNielsen Market Information Digest New Zealand.

¢ Nota de la tabla: La nota va después de la fuente.

b. Figura
Una figura es toda ilustracion que el autor del informe disefia para ampliar o evidenciar
lo que se esta explicando o argumentando en ese tema. Las normas APA toma en cuenta
varios tipos de figuras: graficos, diagramas, dibujos, fotografias.
Para insertar una figura en el documento se deben tener los siguientes elementos:
e Figura: Es lo primero que debe visualizarse, el tamafio no debe superar los margenes
del documento.

¢ Nota de la figura: Debe comenzar con el nimero de la figura, ejemplo: Figura



C.

Numero de figura
en cursiva

Figura X. Hillutet aut ut fugit, optatiam velibusa voluptate aliquost, tem as dita co-
rit, sum nonserum est litiberatist labo. Nem. Ut poremquias dollabo. Ut quamDam
tus, Catilin tratimis. Avocrid consuli cionsce rcepserum vesest? Ic rec mus, nequid
cure, C. Ommor huis. Labus conce ia? Os conloccit pertiliissit videm stia etrunce
renatin verviri ortelum diem qui sat.

Nota de figura

Figura 1. Nombre de la figura
Fuente: Elaboracion propia

Imégenes
Las imagenes son todas las ilustraciones que no son disefiadas por el autor del informe,

sino son tomadas de alguna fuente consultada.
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De acuerdo con las normas APA (62 ed.) se pueden citar las imagenes dentro del texto,

de la siguiente forma:

e Se identifican los elementos principales:

(@)

(@)

Autor: primer apellido

Afio de creacion: (2011)

Titulo del trabajo (tipo de trabajo): [fotografia], [mapa], [imagen], etc.
Ejemplos para citar imagen

Apellido, I. (2010). Titulo del trabajo [fotografia]. @ Recuperado

http://Wwww.Wwww.Wwww

Formato para citar imagen (sin autor)
Titulo  del trabajo [fotografia]. (2010). Recuperado

http://Mww. Wwww. WwWw

Formato para citar imagen (sin autor, ni titulo, ni fecha)

de

de

[Imagen o fotografia sin titulo de descripcién del trabajo]. Recuperado de

http://Amww.www. www

[Imagen de aves volando]. Recuperado de http://mww.www.www



http://www.www.www/
http://www.www.www/
http://www.www.www/
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o En el caso de haber obtenido la ilustracion a partir de una herramienta de
software, debe indicarse el nombre de la aplicacion seguido del simbolo de
marca registrada ® cuando sea aplicable, ejemplo:

Curva de consumo de potencia en funcion de la tension de excitacion. Grafico

generado en Microsoft Excel®.

e Recomendaciones:
o Evalue si es necesario la presencia de esa imagen o foto en su trabajo.
o Laimagen debe ser citada dentro del texto y debe formar parte de la
bibliografia.
o Cada imagen, fotografia, mapa etc. utilizados debe ser identificada con la

palabra imagen y el nimero correlativo correspondiente.

Datos Procedimientos
[ O SN
Z s A |
X T
s
Recurso
Hardware Humano
T
*l-
. o
Software

Imagen 1. Marker. (2018). Sistema de informacion gerencial [imagen] recuperado de
https://www.informatica-hoy.com.ar/informatica-tecnologia-empresas/Como-un-sistema-de-

informacion-gerencial-mejora-los-procesos-de-las-empresas.php

1.14. Impresion del informe
e El texto se imprime en ambos lados de la hoja.

e Al iniciar un contenido se hace en pagina impar o derecha, tales como indice,

introduccion, capitulos, etc.


https://www.informatica-hoy.com.ar/informatica-tecnologia-empresas/Como-un-sistema-de-informacion-gerencial-mejora-los-procesos-de-las-empresas.php
https://www.informatica-hoy.com.ar/informatica-tecnologia-empresas/Como-un-sistema-de-informacion-gerencial-mejora-los-procesos-de-las-empresas.php
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APENDICE A
EJEMPLO DE FORMATO PARA INDICE GENERAL

INDICE GENERAL
INDICE DE ILUSTRACIONES ..o oo I
INDICE DE ECUACTONES ..o ITI
LISTA DE ABREVIACIONES o e W
SIMBOLOGIA oo VII
LS AR e X
OB E T TV S X1
INTRODUCCION oo XIIT
CAPITULO 1
ANALISIS DE SITIO DE LA ALDEA RINCON GRANDE, MUNICIPIO SANTA
MAGDALENA JICOTLAN
O T o T = 1
1.1.1. Antecedentes histOricos ... ... 2
1.1.2. Ubicacion v 10CaliZacion . ... e e 4
1.2, Levantamiento topografico de primer orden ... 10
1.3. Diescripeion de 105 SEIVICION L. e 12
L4 ANAUSIS Ao TS 05 e e 13
CAPITULO 2
DISENO Y PLANIFICACION DEL ACUEDUCTO PARA ALDEA RINCON
GEANDE
2.1 Parametros del disefio .. . 10
22 Teoriadel disefio de acueductos 11
221 Fuentes de abastecimiento ... 12
CAPITULO 3
SUPERVISION DE LA AMPLIACION ESCUELA DE EDUCACION PRIMARIA,
ALDFEA VILLA HEFRMOSA
3.1. Importancia del proceso de supervision en el control de obras . 119
3.1.1. FElcontrol como proceso administrativo en la construccion de la ampliacion de la
escuela de VillaHermosa ... 125

3.2, Plan de supervisin ..o 130
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CAPITULO 4
FORMACION EDUCATIVA ACERCA DEL ANALISIS DE RIESGOS
A DESASTRES NATURALES

4.1. Seleccion del metodo didactico aemplear ... 136
4.2 Plan de formacion educativa. ... ... 139
4.3. Resultados del analisis de riesgos a desastres naturales de la aldea Rincon Grande .. 142
O LU IONES 143
RECOMEN DA CIONES e 147
BIBLIOGRAFLA ..o 149
ANEXO 1

Resultados del estudio de suelos ... ... b4y
ANEXO 2

Resultados del estudio de calidad delagua ..o VI
APENDICE A

Libreta topo gl A . el XX
APENDICE B

Presupuesto de Ia construccidn del acueducto para aldea Rincon Grande ... ... X1
APENDICE C

Tuego de planos constmICtIVOS .. ... I

Nota: Solamente es un ejemplo para ilustrar lo explicado.
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APENDICE B

EJEMPLO DE FORMATO PARA INDICE DE ILUSTRACIONES

INDICE DE ILUSTRACIONES
Lista de tablas
Descripcion
Tablal. Resultado de las entrevistas a personal operativo del hospital .........
Tablal. Fichatécnicadeestudio .. ... ...
Tabla 3. Estado actual de las rutas evacuacion ...
Tabla 4. Analisis de FODA de fincacafetalera ...

Ejemplo para Ingenieria Industrial, hiecanica Industrial v Mecénica

Listado de tablas

Descripcion
Tabla l. Sclicitudes de fuerzas axiales representativas en columnas por nivel
Tabla 2. Fuerzas maximas positivas en los elementos de marcos ... ...
Tabla 3. Renglonesdetrabajodelasupervisidn ... ...
Tabla 4. Distancia recomendada entre edificacion v excavacion ..................
Ejemplo para Ingenieria Civil.
Listado de figuras
Descripcion
Figura 1. Organigrama propuesto para finca cafetalera ... ... .
Figura 2. Diagrama de procesos de limpieza en el area de intendencia ............
Figura 3. Sefializacion de puntosderemnion . ...
Figura 4.  Grafica de accidentes ocurridos en el area de lavanderia .. ... .
Figura 3. Capacitacion sobre protocolos de segunidad ... ...

Ejemplo para Ingenieria Industrial, ecanica Industrial v Mecéniea

Listado de figuras
Descripcion
Figura 1. Fotografia extraccion de muestra de suelo en calicata
Figura 2. Distribucion de ambientes de la Escuela Rural Mixta Rincon Grande
Figura3. Dxagrama de momentos en vigas por carga muerta (vista 31))
Figura 4. Mapa del indice de riesgo a deslizamiento de la aldea Rincon Grande
Figura 5. Fotografia del armado de columnas

Pag.

23
32
78
05

Pig.
63
65
169
175

Pag.

25
48
63
20
06

Pag.

22
40
54

150
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Figura 6.

Fotografia de 1a apertura de sesidn comunitaria para la capacitacion

Ejemploe para Ingenieria Civil

Listado de imagenes

Descripcion

Imagen 1. Distanciamiento de edificaciones aladeras. ... ..
Imagen?. Tablade ancho Gtil en metros de corredores v escaleras .................
Imagen3. Graficade Cartade Casa Grande ... ...
Imagen4. Mapa de amenaza por deslizamiento del municipio de Olintepéque,

Quetzaltenango. .. ..o e
Imagen 3. Recomendaciones de acciones despues de un deslizamiento ............

Ejemplo para Ingenieria Civil

Listado de imagenes

Imagen 1.
Imagen 2.

Imagen 3.
Imagen4.

Imagen 5.

Descripcion
Hospital Nacional de Coatepeque, afio 1955 ...
Técnicas para traslado de pacientes ...
Sefializacion para materiales peligrosos ...
Diagrama de flujo de proceso oo

Codigo de colores para sefializacidn

Ejemplo para Ingenieria Industrial, hecanica Industrial v Mecénica

Nota: Solamente es un ejemplo para ilustrar lo explicado.

163

11
17
23
45

170

20



APENDICE C

EJEMPLO DE INDICE DE ECUACIONES

INDICE DE ECUACIONES

Ecuacion 1. Valor de capacidad oltima de Terzaghi ... ..
Ecuacion 2. Areabrutadelacolumna ...
Ecuacion 3.  Corte basal estatico ...
Ecuacion 4. Coeficiente sistndco ...

Ecuacion 5. Periodo de transicidn ... ...
Ecuacion 6.  Ordenadaespectral .. ... ..
Ecuacion 7.  Combinacion de cargas ...
Ecuacion 8. Factor de efectos verticales ... ...
Ecuacion 9. Modulo de elasticidad del conereto ... ..

Eecuacion 10, Modulo de rigidez del conereto ... ..

Nota: Solamente es un ejemplo para ilustrar lo explicado.

18
37
40
40
41

45
45
46
46
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APENDICE D

EJEMPLO DE FORMATO PARA LISTADO DE ABREVIACIONES

ACI
AGIES
Art.
ASTM

Att.

Cap.
COCODE
COGUANOR
CONEED
Ed.

INE
INFOM
Intecap
nim.

Onz.
PRONADE
PyME
UNEPAR

Unesco

Unicef

USATD

LISTADE ABREVIACTIONES

Americem Concrete stitute (Instituto Americano del Concreto)
Asociaciin Guatemalteca de Ingenieria Estructural v Sismica

articulo

American Socizty of Testing Materials (Ascciacion Americana de ensayo de
materiales).

atentaments

Capitulo

Consejo Comunitario de Desarrollo

Comizicn Guatemalteca de Mommas

Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres

edicidn

Instituto Nacional de Estadistica

Instituto de Fomento Municipal

Instituto Técnico de Capacitacion v productividad

nimero

onza

Programa Nacional de Autogestion Educativa

Pequefia v mediana empresa

Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Furales

Organizacion de las MNaciones Unidas para la Educacicn, la Ciencia v la
Cultura

Fondo de las Naciones Unidas parz la Infancia

United Agency for International Development (Agenciz de loz Estados
Unidos para el Desarrolle Internacional

Nota: Solamente es un ejemplo para ilustrar lo explicado.
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A

bw

Cc

fc
2 (xi)

T(tau)

APENDICE E
EJEMPLO DE FORMATO PARA LISTADO DE SIMBOLOGIA

SIMBOLOGIA

Cualquier drea, m? (ft?), o drea de seccién transversal de una corriente en la
direccion normal a la velocidad.

Area de flujo circunferencial, m? (ft?)

Cualquier anchura, m (ft)

Anchura del fondo de un canal abierto, m (ft)

Ancho de viga (cm)

Coeficiente de contraccion, para orificios, tubos y toberas (adimensional)
Producto del didmetro de la tuberia en pulgadas vy de la velocidad media del flujo
en fps

Resistencia especifica a la compresion del concreto

Vorticidad, s!

Esfuerzo cortante, N/m? (1b/ft?)

Nota: Solamente es un ejemplo para ilustrar lo explicado.
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APENDICE F

EJEMPLO DE FORMATO PARA EL GLOSARIO

Altimetria:
Analisis de elemento
finito:

Cargas vivas:

Cimbura:

Concreto postensado:

Curva de interaccion:

Deformacion plastica:

Estructura alveolar:

Muro de cortante:

Permeabilidad:

Planimetria:

Proteccion sanitaria:

Topografia:

Viga T:

GLOSARIO

Estudio de la determinacion de la posicion de puntos en proveccion
vertical.

Una técnica de modelacion numérica en Ia cual una estructiura se divide en
varios elementos discretos para su analisis.

Cargas que cambian de posicidn v de magnitud. Estas se mueven o son
movidas. Ejemplos, camiones, personas, muebles movibles, ete.

Molde en que se vierte el conereto semiliquido. Sindnimo de formaleta.

Concreto presforzado en el que el acero se tensiona después de que el
concreto ha fraguado.

Diagrama que muestra 1a interaccidn o relacion entre dos funciones de un
miembro, generalmente la carga axial de una columna v 1a flexion.

Deformacion permanente que se presenta en un miembro después de que
alcanza su esfuerzo de fluencia.

Zonas del concreto donde existe segregacion del agregado grueso o bolsas
de piedra donde el agregado no estd rodeado de mortero. Su cavsa es el
manejo v 1a colocacion itnpropia del concreto.

Un muoro generalmente hecho de concreto reforzado o mamposteria
reforzada, cargado con cargas laterales en su propio plano.

Medida de capacidad para permitir el paso de un fluido bajo un gradiente
hidraulico.

Analizar v efectuar levantamientos v frazos en posicion v proveccion
horizontal, utilizando distintos métodos e instrumentos de medicion.

Para evitar la contaminacion de las aguas de un acuifero se debe efectuar
un sellado en la parte superior del pozo, rellenando el espacio entre el forto
v las paredes del orificio con un material impermeable.

Ciencia aplicada encargada de determinar la posicion relativa de una
porcion de la superficie de 1a tierra v su representacion grafica.

Viga de concreto reforzado que incorpora una parte de la loza que soporta.

Nota: Solamente es un ejemplo para ilustrar lo explicado.
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